
 

 

  

Chargé de mission  

protection des données 

CDD 4 mois à partir de septembre 2024 

 

Description de l’agence 

Créée en 2017, l’Agence Départementale d’appui au Territoires (ADAT) propose aux communes et EPCI du Doubs 
une offre de services répondant à leurs besoins pour la gestion quotidienne des affaires locales, ainsi qu’un appui 
à la mise en œuvre de projets. L’Agence apporte au quotidien conseils, assistance et expertise sur les outils 
numériques (matériel et logiciels métiers) et délivre des conseils juridiques dans le domaine de la gestion 
communale et du RGPD. 

 

Missions principales du poste 

Le délégué à la protection des données de l’ADAT pilote la prestation RGPD pour 300 adhérents. Il est le garant 
de la protection des données à caractère personnel pour les collectivités qui l'ont désigné.  
Il accompagne l'élu et le personnel dans la mise en conformité de leur activité de traitement dans le cadre légal 
relatif à la protection des données à caractère personnel (RGPD). 
 

Le chargé de mission « protection des données » travaille en étroite collaboration avec le DPO de l’ADAT. 
 
Ses principales missions consistent à : 
 

- Gérer le suivi des dossiers RGPD des adhérents (document contractuel, désignation CNIL, tableau suivi …)  

- Migrer les registres des traitements des adhérents au format Excel dans le logiciel Madis 

- Accompagner les collectivités vers la migration du logiciel Madis (Prise en main, question sur le logiciel)  

- Suivre la conformité et contrôler les registres des adhérents (Savoir détecter les non-conformités) 

- Proposer des plans d’actions à partir du logiciel Madis 

- Participer aux sessions de sensibilisation des collectivités et à la création de supports de sensibilisation 
(RGPD et cybersécurité) 

- Alimenter la boite à outils : rédaction de modèles à destination des collectivités (Politique de 
confidentialité, clauses contractuelles avec les sous-traitants, …)  

- Assurer une veille juridique sur la protection des données et participer à la rédaction des Actualités RGPD 

- Etablir des fiches procédures à destination des collectivités (demande d’exercice de droits, violation de 
données, contrôle de la CNIL ….) 

- Répondre aux questions juridiques sur la protection des données personnelles et gérer les réclamations 
et les droits d'accès et de rectification en lien avec les personnes concernées  

- Accompagner les collectivités dans l’établissement des analyses d’impacts  

 



Profil recherché 
 

Vous justifiez d’un diplôme de niveau supérieur dans le domaine juridique ou informatique  

Vous disposez de bonnes connaissances sur le RGPD et sur la sécurité informatique  

Vous avez de bonnes capacités relationnelles et rédactionnelles, mais aussi de réelles aptitudes d’écoute et de 
diagnostic 

Vous aimez travailler en équipe et vous êtes motivé pour apporter aux collectivités adhérentes conseils et 
expertise sur le champ de la protection des données 

Vous êtes titulaire du permis B  

 

Autres informations 

Votre candidature (CV + lettre de motivation) est attendue jusqu'au 17/07/2024 à l’adresse adat@adat-doubs.fr  

Le poste est basé à Besançon, chemin du fort Griffon  

Déplacements ponctuels sur le département du Doubs avec véhicule de service   

Conditions de travail souples : flexibilité des horaires sur 36 h sur 4,5 jours 

CCD 4 mois à partir du mois de septembre 2024 

 

Pour tout renseignement sur ce poste, vous pouvez contacter la directrice au 03.81.61.84.80 
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